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ECDL Standard Modul: Präsentation mit Microsoft PowerPoint 

ZUSATZÜBUNG: 3.1_Das bin ich (Teil 4) 

Zielgruppe: x Schüler x Lernende x Erwachsene 

Übungsdatei(en): 2.3_Das bin ich (Teil 3)_L.pptx 

Lösungsdatei(en): 3.1_Das bin ich (Teil 4)_L.pptx 

Dauer (ca.): 10-20 Minuten 

Lösbar nach Theorie-
kapitel: 

3 Text ¦ 3.1 Arbeiten mit Text 

Aufgabe 

In dieser vierten Übung geht es darum, unsere bestehende Präsentation um einige Folien zu ergän-
zen und diese mit Text zu befüllen. 
 

Arbeitsschritte 
Referenz zum Buch „Klick 

für Klick zum ECDL“ sowie 
den ECDL Syllabus Punkten 

1. Öffnen Sie Ihre Lösungsdatei aus der vorherigen Übung: 
2.3_Das bin ich (Teil 3)_L.pptx 1.1.1 

2. Fügen Sie zwei neue Folien mit dem Layout «Titel und Inhalt» unter-
halb der bestehenden Folien hinzu. 

2.2.4 
(2.2.5) 

3. Wechseln Sie in die Gliederungsansicht und geben Sie für die beiden 
neuen Folien folgende Informationen ein:  

o Die erste neue Folie soll den Titel «Persönliche Angaben» und 
die zweite den Titel «Meine Hobbys» erhalten. 

o Schreiben Sie nun in Aufzählungsform Informationen zu Ihrer 
Person auf die erste Folie. Z. B. auf die Folie «Persönliche An-
gaben» Ihr Geburtsdatum, Sternzeichen, Geburtsort, Wohnort, 
Anzahl Geschwister sowie deren Namen etc.  3.1.2 

4. Wechseln Sie in die Ansicht «Normal». 2.1.3 

5. Machen Sie das gleiche wie bei der dritten Folie «Persönliche Anga-
ben» auch auf der vierten Folie, diesmal allerdings zum Thema «Meine 
Hobbys». Z. B. Fussballspielen beim FC Winterthur seit 3 Jahren als 
Stürmer, Trompete spielen beim Musikverein Winterthur seit 2 Jahren 
etc. 3.1.3 

6. Verschieben Sie die Aufzählungspunkte auf der dritten Folie «Persönli-
che Angaben» so, dass diese alphabetisch sortiert sind. 3.1.4 

7. Löschen Sie auf der vierten Folie «Meine Hobbys» Ihr erstes Hobby. 3.1.5 

8. Machen Sie den soeben ausgeführten Lösch-Befehl wieder rückgängig. 3.1.6 

9. Speichern Sie Ihre Lösung unter folgendem Namen ab: 
3.1_Das bin ich (Teil 4)_L.pptx 1.1.3 
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